CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricao Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas

Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
http://www.camaraparaiso.mg.gov.br

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO DE COMPRA 004/2026 - PROCESSO ADMINISTRATIVO 005/2026

1. OBJETO: Fornecimento sob demanda de recarga de gas liquefeito de Petroleo — GPL (gas de
cozinha), adicionado em cilindro de P-13 — botijdo 13 kg, visando atender as necessidades da
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG no exercicio de 2026

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

2.1 Contratacdo de empresa para fornecimento de Gas Liquefeito de Petréleo — GLP (gas de cozinha)
acondicionado em cilindro de P-13 — botijao de 13kg, com troca de vasilhame, sob demanda, para o
exercicio de 2026, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

Item Descricao dos servigos Und Quant. Valor médio unit. Valor Total unit

Recarga de gas liquefeito de
01 Petréleo - GLP (gas de cozinha Unid 10 114,50 1.145,00
P13

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolugéo 423/2023 do Poder Legislativo.

2.3. O artigo 10 da Resolucdo n° 420, que dispde sobre as excecdes a elaboracdo do ETP; I- E
facultada nas hipoteses dos incisos |, Il, VII e VIII do art. 75 e do §7° do art. 90 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

2.4. Os itens objeto desta contratacdo enquadram-se na classificagéo de bens comuns, nos termos
da Lei n° 14.133/2021, nas hipéteses previstas no art. 75, I, da Lei n® 14.133/2021, em raz&o do
valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade da contratacéo direta, dado o valor
total do objeto em questéo.

2.5. O prazo de vigéncia da contratacdo serd até 31 de dezembro de 2026.

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. O custo estimado da contratacao é R$1.145,00 (Um mil cento e quarenta e cinco reais).
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4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

4.1 Considerando as peculiaridades do objeto, bem como a modalidade de contratacdo a ser
adotada, entende-se que a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ndo se revela
obrigatéria neste caso especifico. A dispensa de sua realizagcdo encontra respaldo no disposto no
inciso | do art. 72 da Lei Federal n°® 14.133/2021, que dispde expressamente sobre a faculdade da
Administracdo em elaborar o ETP nas contratagdes diretas, por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, conforme avaliacdo da autoridade competente quanto a complexidade e relevancia da
contratagdo. Nesse contexto, verifica-se que a solugdo a ser adotada ja esta devidamente
consolidada e ndo demanda estudos adicionais para sua definicdo, seja por tratar-se de objeto
padronizado, de baixa complexidade ou amplamente conhecido pela Administragdo, com
parametros técnicos, operacionais e de mercado ja dominados pelos setores requisitantes. Assim,
a nédo elaboracdo do ETP ndo compromete a regularidade, a eficiéncia ou a transparéncia do
procedimento, tampouco prejudica a adequada motivacao do processo de contratacdo, que sera
devidamente instruido com os demais elementos técnicos e legais exigidos. Portanto, diante da
natureza do objeto e da auséncia de elementos que justifiquem a necessidade de um estudo
preliminar mais aprofundado, opta-se, de forma fundamentada e legalmente amparada, pela ndo
elaboracédo do Estudo Técnico Preliminar, em conformidade com os principios da razoabilidade,
eficiéncia e economicidade que regem a atuagdo administrativa.

4.2 A finalidade da presente contratacéo, tem o feito de viabilizar o atendimento da demanda de
natureza continua, para assegurar uma estrutura minima a feitura do café, cha dentre outros, que
€ servido a todos os vereadores, servidores e colaboradores terceirizados, bem como as
autoridades e cidadaos, quando necessario, que frequentam as instalacdes para reunides, fator
gue contribui para o bom clima organizacional entre todos, além de promover um ambiente
receptivo.

4.3 O objeto deste Termo de Referéncia esta previsto no Plano de Contratacdo Anual de 2026 no
site oficial desta Casa Legislativa, tendo como link
https://www.santanadoparaiso.mg.leg.br/transparencia/pca-plano-de-contratacao-anual, portanto
a aquisicdo tem dotagcdo or¢camentaria disponivel. Assim, como estd em consonancia com o
Planejamento Estratégico da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A solugéo para a necessidade apresentada, consiste na realizacdo do processo administrativo,
visando a contratacdo de empresa especializada para a entrega do objeto, necessérios no
decorrer do exercicio de 2026, para os fins a que se destina.

5.2 As demandas consolidadas estdo descritas de forma detalhada no item 2.1 “Das Condicdes

Gerais de Contratagao”, contendo o tipo do produto a ser entregue, as quantidades e a unidade
de medida dos itens.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Requisitos conceituais

6.1.1. Trata a pretendida contratacdo de prestacao de servicos bens comuns, conforme disposto
no art. 6°, Xlll da Lei n°® 14.133/2021.

6.2. Mecanismo formais de comunicacao

6.5.1 . Para informar o descumprimento de alguma norma ou clausula pela Contratada, ou algum
comunicado, seré utilizado o envio de oficios escritos, para ciéncia e providéncias, ou 0 uso de
mensagens eletrénicas para agilizar a comunicagéo entre as partes.

6.3. Providéncias a serem adotadas

6.3.1. ApOs a assinatura da carta contrato, o servidor indicado como responsavel pela fiscalizacéo,
deve tomar conhecimento dos documentos presentes no processo e todos os procedimentos
realizados, bem como adotar métodos de controle, seja através de planilhas ou outro que julgar
mais adequado, para uma melhor gestdo do contrato, das autoriza¢cbes de fornecimento, dos
pedidos a serem realizados pela Administragéo e demais Departamentos, e do saldo da Nota de
Empenho.

6.4 . Da manutencado do Equilibrio Econdmico Financeiro

6.4.1. Os precos inicialmente contratados podem ser reajustaveis, contados da data do
documento de formalizacdo encaminhado a Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

6.4.2. Com fundamento no disposto do art. 25, §7°, da Lei 14.133/21, serd admitido o reajuste,
visando a manutenc¢ao do equilibrio econdmico-financeiro do valor do abastecimento, mediante a
consulta na ANP — Agencia Nacional do Petrdleo, Gas Natural e Biocombustiveis, quanto a
possiveis oscilagbes nos precos dos combustiveis apos a solicitagédo realizada a esta Casa de
Leis.

6.4.3. Para manutenc¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato sera observado o critério
de reajustamento em sentido estrito, mediante solicitacdo expedida pela Contratada.

6.4.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir da data da ultima repactuacéo.

6.4.5. O registro do reajustamento de precos sera formalizado por simples comunicado interno.
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6.5. Local de Entrega

6.5.1 A entrega e troca dos vasilhames (botijdes), deverdo ocorrer conforme demanda, nas
instalagbes da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG copa, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas a partir da formalizacdo do pedido realizado pelo setor de compras, no endereco: Camara
Municipal de Santana do Paraiso — Rua Alberina Pessoa, 51, bairro Centro CEP 35.179-000 —
Santana do Paraiso/MG.

6.5 . Da subcontratacdo

6.2.1. Nao serd admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

7. VISTORIA

7.1. Nao se aplica, uma vez que se trata de prestacdo de servico comum.
8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A entrega do objeto dar-se-a nas condigfes estabelecidas neste termo, mediante solicitacao
da Secdo de Almoxarifado, respeitado o prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, da
formalizag&o do pedido.

8.1.1. Os produtos serao fornecidos de acordo com as Solicitagdes de Fornecimento;

8.1.2. Aempresa vencedora devera efetuar as entregas em transporte adequado para tanto, sendo
gue os produtos deverdo estar todos em embalagens fechadas, contendo a identificagdo da data
de industrializacdo e o prazo de validade, quando for o caso.

8.2. O objeto da presente contratacdo, terd 0 acompanhamento e a fiscalizagé@o por servidor fiscal
do contrato, designado para conferéncia das exigéncias da contratacao.

8.3 As quantidades séo estimadas e serédo solicitadas de forma fracionada, conforme a demanda,
mediante solicitacdo e comunicagao para o setor responsavel, sendo que, a Contratante nao esta
compelida a solicitar a totalidade da quantidade prevista.

8.4. Sera recusado o produto em desacordo, por motivo de avarias, data de validade ou outros.

8.5. A entrega do objeto devera atender aos dispositivos da Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa
do Consumidor), e as demais legislagfes pertinentes.

8.6. Os itens deverao ser entregues em perfeitas condi¢cdes de acondicionamento, dentro do prazo
de validade, que, na data de entrega, ndo podera ser inferior a 80% (oitenta por cento) da validade

total recomendada pelo fabricante, a partir da data de fabricacéo, do produto.
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8.7 Em sujeicdo as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos de
utilidade, resisténcia e seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas
por 6rgdos oficiais competentes.

8.8 O recebimento definitivo do objeto, ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

9. GESTAO E FISCALIZACAO

9.1 O Contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacido terd como responsaveis
GESTOR/FISCAL DE CONTRATOS, nomeado através da portaria n® 017/2024.

9.2 Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do contrato, com
atribuices voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam,
verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotacdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovacéo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de
reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos respectivos termos aditivos, etc.

9.3 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto
respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as ddvidas que surgirem no curso da
execucao do contrato, etc.

9.4 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do fornecedor,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos.

9.5 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

9.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples apostila.

9.7 A Contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
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9.8 A Camara podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

9.9 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Departamento Requisitante
podera convocar o representante da empresa Contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢ao do objeto, do plano complementar de
execucao da Contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes
aplicaveis, dentre outros.

9.10. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato. (art.
117, caput da Lei 14.133, de 2021).

9.1. Cabe ao fiscal do contrato

9.1.1 Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigfes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Camara Municipal.

9.1.2. Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133 de 2021, art. 117, §1°)

9.1.3. Identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade e emitir notificacdo para a correcado da
execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.1.4. Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou ado¢ao
de

medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

9.1.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

9.1.6 Acompanhar a manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo da Contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

9.1.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara

tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.
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9.2 Cabe ao gestor do contrato

9.2.1 Coordenar a atualizar o processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato contendo
todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacfes do contrato para fins
de atendimento da finalidade da administragéo.

9.2.2 Acompanhar a manutencdo das condigbes de habilitacdo da Contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagé@o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.2.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.2.4 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacédo
para fins de aplicacdo de sang¢fes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n° 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 Do Recebimento

10.1.1 A Contratada ficara obrigada a refazer, as suas expensas, se o produto que for recusado
por apresentar-se de qualidade inferior, ou que estiver em desacordo com as especificacdes da
contratagao.

10.1.2 Expedida & autorizacdo de execucdo do servigo, o recebimento do mesmo ficara
condicionado a observancia das normas legais, sendo a conferéncia e o recebimento ficardo sob
a responsabilidade do Fiscal de Contrato e setor de compras, podendo ser:

10.1.2.1. Provisoriamente: Os servicos serdo recebidos provisoriamente no prazo de
01 (um) dia ou menos pelo responsavel do acompanhamento e fiscalizagéo, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
documento e na proposta do fornecedor.

10.1.2.2. Definitivamente: Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 01

(um) dia ou menos, contados do recebimento provisorio, apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do objeto e consequente aceitacdo, através da quitacdo na Nota Fiscal.
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10.1.3 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

10.2. Da forma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrnico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua
proposta, apos a concluséo dos servigos.

10.2.2 Para fins do devido pagamento a Contratada devera fazer juntada a Nota Fiscal, prova de
cumprimento da regularidade fiscal e trabalhista, com a apresentacdo das certidGes negativas
exigidas no Edital na fase da Habilitacdo, devidamente atualizadas.

10.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
Contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficara
sobrestado até que a Contratada providencie a regularizacdo. Nesta hipbtese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apés a comprovagcdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando
gualquer 6nus para a Contratante.

10.2.4. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

10.2.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

10.2.6. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.2.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

10.2.8. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.2.9. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac&@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.
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10.2.10. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.3 Do prazo de pagamento

10.3.1 O pagamento sera realizado mediante transferéncia eletrénica para conta bancaria em
nome da empresa vencedora, no prazo de 10 (dez) dias apdés a execucdo do objeto e
apresentacao de nota fiscal eletrbnica e demais certiddes validas.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento a determinar, sob
obediéncia aos limites estabelecidos da Lei n°® 14.133/2021.

11.2 Para fins de habilitagdo a documentacdo sera determinada de acordo com a Lei n°
14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1. Os recursos para custear essa despesa correrdo por conta de:

Material de Consumo - Dotag&o: 01.00.31.0001.2001 — 3.3.90.30.00 - Ficha 00089.

Santana do Paraiso, 19 de janeiro de 2026.

Documento assinado digitalmente

“b MARIA APARECIDA DE ARAUJO
g Data: 19/01/2026 17:12:32-0300

Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

Maria Aparecida de Araujo
Agente de Contratacao
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