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ANEXO 1

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

01- Setor Requisitante / Responsavel pela Demanda

Unidade Requisitante: Gabinete do Presidente

Nome Requisitante: Cesar Roberto de Deus

Cargo/Funcao: Presidente

E-mail institucional: vereadorcesarfuscao@santanadoparaiso.mg.leg.br
Telefone: 31 2942-9300

02 - Introducéo

O processo de contratacdo direta nos termos do inciso | do art. 72 da lei n°
14.133/2021, deverd ser instruido com o Documento de Formalizacdo de
Demanda (DFD), que é o documento em que a area requisitante evidencia e
detalha a necessidade de contratacao.

O planejamento da contratagdo ter& inicio com a elaboragdo do Documento de
Oficializacdo da Demanda (DFD). Este documento esta sendo elaborado para
colocar em prética a execu¢do do planejamento orcamentario e financeiro da
Camara Municipal de Santana do Paraiso, no exercicio financeiro de 2026.

03 - Identificacdo da Demanda:

[ ] Servico ndo continuado;

[ ] Servigo continuado;

[X] Material de Consumo;

[ ] Material permanente/equipamentos;
[ ] Obras e servicos de engenharia;

[ ] Locagédo de bens moveis;

[ ]Outra..].

04 - Objeto

Aquisicao de materiais para atender a demanda do Servigcos de Manutengéo,
Conservacao e Limpeza da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

05 - Justificativa da necessidade da contrata¢cao /aquisigao:

A aquisicao de saco de lixo, papel toalha e papel higiénico se faz necessaria
para garantir a manutencao das condi¢des de higiene, limpeza e bem-estar nos
ambientes da Camara Municipal de Santana do Paraiso. Estes materiais sé&o
essenciais para o funcionamento diario dos setores administrativos e para o
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atendimento ao publico, permitindo que os servidores e cidadaos usufruam de
espacos limpos, organizados e seguros.

O uso continuo desses produtos € indispensavel para:

1. Sacos de lixo — assegurar o descarte adequado de residuos, evitando
acumulo de lixo, proliferacdo de insetos e odores desagradaveis,
garantindo a higiene do prédio e areas comuns.

2. Papel toalha — permitir a correta secagem das maos, promovendo a
prevencdo de doencas e mantendo boas praticas de higiene entre
servidores e visitantes.

3. Papel higiénico — atender as necessidades basicas de higiene pessoal,
proporcionando conforto e dignidade aos usuarios das dependéncias da
Céamara.

A regularidade na reposicéo destes materiais contribui para o cumprimento das
normas de saude publica, promove a preservacao do patriménio e assegura um
ambiente de trabalho saudavel, refletindo diretamente na eficiéncia e na imagem
institucional da Camara Municipal de Santana do Paraiso.

Portanto, a contratacdo ou aquisicdo desses itens é fundamental para a
manutencdo da rotina administrativa e do atendimento publico, sendo medida
indispensavel para o adequado funcionamento da instituicao.

06 - Grau de prioridade:

[X] Alto

[ 1 Médio

[ ] Baixo

07 - Previsao de aquisicdo — data

A data especifica podera ser ajustada conforme a finalizacdo do processo
licitat6rio ou de contratacdo direta, garantindo que o0s materiais estejam
disponiveis de forma continua e sem interrupcao das atividades administrativas
e do atendimento ao publico.

08 - Estimativa preliminar do valor total da contratacao

O custo estimado da contratacdo sera calculado através da Pesquisa de Preco.

09 - Vinculacéao ou dependéncia com outros documentos de formalizacao
de demandas ou contratacdes vigentes

A presente solicitagcdo esta vinculada aos seguintes documentos e
procedimentos administrativos:

Processo de Compras n? 022/2026 — Servicos de Materiais e Patrimonio



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricdo Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas
Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338

http:// www.santanadoparaiso.mg.leg.br
v Processo Administrativo Interno: registro formal da demanda de materiais

v

de consumo pelo responsavel do setor, com quantificacdo dos itens
necessarios.

Planejamento Orcamentario e Financeiro: dotagcdo orcamentaria prevista
para o exercicio de 2026, garantindo recursos disponiveis para a
aquisicao.

Procedimentos de Licitacdo: dependéncia da formalizacdo de pregéo
eletrénico ou dispensa de licitagdo, conforme o valor estimado.

Termo de Referéncia: documento detalhando especificacdes técnicas,
guantidades, prazos e condi¢ces de fornecimento, servindo de base para
cotacao ou licitagao.

Dessa forma, a solicitagdo atende aos critérios de legalidade, transparéncia e
controle da aquisicdo, assegurando o fornecimento continuo dos materiais
necessarios.

10 - Previsdo da modalidade da contratacéo aplicavel

Considerando que a aquisicdo de saco de lixo, papel toalha e papel higiénico
envolve fornecimento de materiais de consumo de baixo valor e necessidade de
atendimento continuo a Camara Municipal de Santana do Paraiso, a modalidade
de contratacao aplicavel podera ser:

Pregéo Eletronico — caso o valor estimado da aquisicdo ultrapasse os
limites para dispensa, conforme a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagcdes e Contratos Administrativos);

Dispensa de Licitacdo — quando o valor total da aquisi¢cao for inferior ao
limite legal estabelecido, permitindo contratacéo direta, conforme previsto
no art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

A escolha da modalidade sera definida pelo setor de licitacbes da Camara
Municipal, garantindo a legalidade, economicidade e eficiéncia do processo.

Santana do Paraiso, 24 de fevereiro de 2026.

Jessilene Fernandes de Araujo
Coordenadora Departamento de Compras
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG
Matricula 000013
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