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ANEXO 11

TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compras 051/2025

1.OBJETO

1.1 Confeccéo de displays de mesa para identificacéo parlamentar, placas de identificacdo
dos gabinetes e setores diversos e adesivos para as portas de vidro e identificacdo da
Tribuna Livre, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

2.1 Os itens a serem fornecidos devem observar as especificagbes e 0os quantitativos estimados na
tabela abaixo;

ltem Descricdo dos objetos Un | Quant

01 Confeccao de placa de identificacdo — perpendicular, PVC 3mm, | Sv 05
medindo 30 cm x 15 cm, com aplicacédo de adesivo laminado 4x4.
Instalada. S&o marcas de referéncia das Fitas dupla face: 3M,
TESA-51970, equivalente ou superior.

02 Confeccéo de placa de identificagdo - PVC 2mm, medindo 30 cm | Sv 30
x 15 cm, com aplicacdo de adesivo laminado 4x0. Instalada. S&o
marcas de referéncia das Fitas dupla face: 3M, TESA-51970,
equivalente ou superior.

03 Confeccao de placa de identificacdo - PVC 2mm, medindo 43 cm | Sv 11
X 19 cm, com aplicacdo de adesivo laminado 4x0. Instalada. S&o
marcas de referéncia das Fitas dupla face: 3M, TESA-51970,
eqguivalente ou superior.

04 Confeccao de Placa de identificacdo de mesa (Prisma), PVC 3mm, | Sv 13
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Com aplicagao de adesivo
laminado 4x0.

05 Confeccao e instalagdo de adesivo para a porta de vidro principal | Sv 01
do plenario, denominado Jose Maria Gonzaga — ZE GALO, sendo:
adesivo vinil branco laminado 4x0, medindo 2,80 cm x 2,05 cm.
06 Confeccao e instalacdo de adesivo para a porta de vidro lateral do | Sv 01
plenario, denominado Jose Maria Gonzaga — ZE GALO, sendo:
adesivo porta lateral plenario — Adesivo vinil branco laminado 4x0,
medindo 1,10 cm x 2,17 cm.

07 Confeccao e instalagdo de adesivo para a porta de vidro principal | Sv 01
do CAC - Centro de Atencdo ao Cidadao, sendo: adesivo vinil
branco laminado 4x0, medindo 1,45 cm x 20 cm.

08 Confeccdo e instalacdo de adesivo para a Tribuna Livre de | Sv 01
madeira, denominado Jose Rodrigues através da Resolucdo n°



http://www.santanadoparaiso.mg.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricao Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas

Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
HwvataiEERyey

435/2024, sendo: adesivo Vinil, 4x0 com laminag¢ao, medindo 40
cm x 40 cm.

2.1.1 As empresas proponentes ficam cientes que para elaboragéo dos valores referente
as descricdes acima, devera estar incluso o fornecimento, arte e instalacao das placas de
identificacdo e adesivo de porta.

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolucao 423/2023 do Poder Legislativo.

2.3. Os itens objeto desta contratacdo enquadram-se na classificacdo de bens comuns,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, nas hipdteses previstas no art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021, em razédo do valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade
da contratacao direta, dado o valor total do objeto em questao.

2.4 Considerando-se a faculdade de se apresentar Estudo Técnico Preliminar, Andlise de
Riscos, Projeto Basico ou Projeto Executivo para as Dispensas de Licitagdes, conforme
estipulado no artigo 72, inciso | da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ficam estes
dispensados para a presente contratacdo, devido a baixa complexidade do objeto de
fornecimento, ndo havendo exigéncia de requisitos adicionais.

2.5 A estimativa de precos sera realizada concomitantemente a selecao da proposta mais
vantajosa, desde que haja, no minimo, trés precos validos, nos termos do art. 23 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021.

2.6 As despesas da presente contratacdo nao constituem fracionamento indevido e o
somatorio das despesas realizadas com objetos idénticos ou de mesma natureza (do
mesmo ramo de atividade), no mesmo exercicio financeiro, pela unidade gestora, ndo
ultrapassa os limites do art. 75, incisos | e Il e 82°, da Lei Federal n° 14.133 de 2021.

2.7 O prazo de vigéncia da contratacdo sera determinado na assinatura do contrato ou
emissado de documento equivalente, na forma da lei n°® 14.133/2021.

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. O custo estimado da contratacdo sera calculado através da Pesquisa de Preco —
Processo de Compras 051/2025.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 Atualmente a Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG & composta por 11
cadeiras de vereadores, e considerando o inicio de uma nova Legislatura (2025/2028), é
necessario atualizar e manter a identificacdo dos vereadores e a organizacdo da
identidade visual, o que motiva a confeccdo de displays de mesa para identificacdo dos
vereadores no Plenario desta Casa, placa de identificacdo da entrada dos gabinetes dos
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mesmos e demais setores, adesivo para a nova porta instalada no plenério e identificacédo
da Tribuna Livre de acordo com a Resolucédo n°® 435/2024, viabilizando assim a melhor
conducdo dos trabalhos, organizacéo, visibilidade, disposicdo dos assentos, com a
identificacdo correta dos nobres vereadores desta Edilidade ao publico interno e os
visitantes, possibilitando direcionar o cidaddo para cada vereador durante o expediente
da Camara Municipal de Santana do Paraiso, portanto € possivel concluir que os prismas
de identificacdo de mesa e placas de identificacdo do gabinete séo elementos importantes
na organizacdo da Casa.

4.2 O objeto deste Termo de Referéncia ndo esta previsto no Plano de Contratacdo Anual
de 2025 no site oficial desta Casa Legislativa, tendo como link
https://www.santanadoparaiso.mg.leg.br/transparencia/pca-plano-de-contratacao-anual,
portanto devera ser verificado com o setor responsavel se ha dotacdo or¢camentaria
disponivel.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A solucédo especificada e que se pretende adquirir, refere-se a compra, via licitacao,
na modalidade de compra direta a definir, de 13 displays de mesa para identificacédo, tipo
prisma, em acrilico cristal, para identificacdo dos vereadores e administrativo nas mesas
do plenério da Camara Municipal de Santana do Paraiso, bem como 39 placas de
identificacédo de Gabinete/vereador, setores administrativos e outros que seréo instalados
nas entradas de cada local designado neste Termo de Referéncia e outros. Acredita-se
que este modelo, torna 0 processo mais enxuto e reduz desperdicios de tempo e
informacéo, facilitando a gestédo contratual e o gerenciamento de riscos, com reducao de
procedimentos administrativos, além de se reduzir custos financeiros, bem como, viabilizar
o critério de economicidade e sustentabilidade para a Administracéo.

5.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de composicdo dos custos
estimados a partir de consulta prévia ao catalogo de materiais idénticos ou semelhantes
ao solicitado, através de consulta prévia ao Catdlogo do compras.gov.br
(http://catalogo.compras.gov.br), bem como consulta a fornecedores locais do ramo de
atividade. Ressaltando a inviabilidade de afericdo do valor de mercado com levantamento
de contratos firmados com orgaos da Administracdo Publica nos ultimos meses, obtidos
atraves de consulta ao portal Painel de Precos
(https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/), em virtude de ter sido encontrados
medidas distintas e tipos de materiais que diferem dos especificados neste documento,
razéo pela qual os valores ndo coadunam com a realidade de Santana do Paraiso.

5.3 Nao se faz necessario analises adicionais acerca dos mesmos, pois o padréo de
qualidade é facilmente definido e praticado no mercado.
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6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1 Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei Federal n® 14.133, de 2021)

6.1.1 Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicagdo de marcas, caracteristicas
ou modelos devido a natureza do objeto.

6.2 Da vedacéo de contratacdo de marca ou produto na execuc¢ao do servico.

6.2.1 Na presente contratacdo nao serd admitida a vedacado de marcas, caracteristicas ou
modelo devido a natureza do objeto.

6.3 Da exigéncia de carta de solidariedade

6.3.1 Na presente contratacao ndo se aplica exigéncia de carta de solidariedade devido a
natureza do objeto.

6.4 Subcontratacéo
6.4.1 Nao sera admitida a subcontratacdo para execuc¢ao do objeto contratual.
6.5 Garantia da contratacéo.

6.5.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo, nos termos dos artigos 96 e
seguintes da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6.6 Sustentabilidade.

6.6.1 A empresa vencedora devera atender as normas, critérios e politica de
sustentabilidade ambiental, no que couber, aos critérios de sustentabilidade ambiental
previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 01, de 19/01/2010. Ainda com o foco na
sustentabilidade visando diminuir a poluicdo ou agressao exagerada ao meio ambiente, a
Contratada devera atender os requisitos previstos na Lei n® 12.305, de 02 de agosto de
2010, que institui a Politica Nacional de Residuos Sdlidos.

6.7 Justificativas parcelamentos ou nao

6.7.1 N&o sera admitido o parcelamento para a presente contratagdo, com base nos
critérios dos 83° do art. 40 da Lei Feral n° 14.133/2021.

7. VISTORIA

7.1 N&o se aplica, uma vez que se trata de prestacao de servico comum.
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Inscricdo Estadual: Isenta

7.2 Do Quantitativo

7.2.1 Placa de identificacéo de porta

Salas e banheiros do 1° pavimento Descrigéo layout Quant.
Recepcdao - PVC 3mm, perpendicular, medindo 30 cm | Sera determinado apés a contratacéo 01
x 15 cm. Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x4
Banheiro Feminino - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 | Sera determinado apés a contratacéo 01
cm. Incluindo aplicacéo de adesivo laminado 4x0
Departamento Juridico - PVC 2mm, medindo 30 cm x | Sera determinado apés a contratacéo 01
15 cm. Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Secretaria - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. | Sera determinado apés a contratacéo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Recepcao Juridico - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 | Sera determinado apés a contratacéo 01
cm. Incluindo aplicacéo de adesivo laminado 4x0
Sala de Reuniéo - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. | Sera determinado apos a contratacdo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Banheiro Masculino - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 | Seréa determinado apds a contratagao 01
cm. Incluindo aplicacéo de adesivo laminado 4x0
Licitacdo - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Sera determinado apdés a contratacéo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Compras - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Seréa determinado apés a contratacao 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Contabilidade e RH - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 | Sera determinado apés a contratacéo 01
cm. Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Almoxarifado - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Seréa determinado apés a contratacao 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Copa - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo | Sera determinado apés a contratacéo 01
aplicacdo de adesivo laminado 4x0

Total 12

Salas e banheiros area externa Descrigéo layout Quant.

Sala Advogada - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. | Sera determinado apds a contratacao 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Arquivo - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Seré& determinado apos a contratacdo 01
Incluindo aplicacé@o de adesivo laminado 4x0
Banheiro - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Seré& determinado apos a contratacdo 01
Incluindo aplicacé@o de adesivo laminado 4x0
Banheiro externo - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 Sera determinado ap6s a contratacao 01
cm. Incluindo aplicacé@o de adesivo laminado 4x0
Guarita - PVC 3mm, perpendicular, medindo 30 cm x | Sera determinado ap0s a contratagdo 01
15 cm. Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x4
Elevador - PVC 3mm, perpendicular, medindo 30 cm | Sera determinado ap6s a contratacéo 02
x 15 cm. Incluindo aplicacéo de adesivo laminado 4x4

Total 07
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Salas e banheiros do 2° e 3° pavimento Descricao layout Quant.

Recepcéo dos Gabinetes - PVC 3mm, perpendicular
medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo aplicacdo de | Sera determinado apés a contratagao 01
adesivo laminado 4x4
Copa - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo | Sera determinado apés a contratagao 01
aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 01 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apés a contratagao 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 02 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apés a contratacdo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Sala préximo ao gabinete n° 02 - PVC 2mm, medindo
30 cm x 15 cm. Incluindo aplicacdo de adesivo Seré determinado apés a contratagcéo 01
laminado 4x0
Sala préximo ao banheiro feminino - PVC 2mm,
medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo aplicacdo de | Sera determinado apds a contratacéo 01
adesivo laminado 4x0
Banheiro Feminino (préximo ao gabinete n° 02) - PVC 01
2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo aplicagdo de | Sera determinado apds a contratacdo
adesivo laminado 4x0
Banheiro Masculino (préximo ao gabinete 05) - PVC 01
2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo aplicagédo de | Sera determinado apds a contratacéo
adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 05 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. 01
Incluindo aplicacé@o de adesivo laminado 4x0 Seré determinado apés a contratagcéo
Gabinete n° 06 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apds a contratacéo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n® 07 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apds a contratacdo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 08 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm, | Sera determinado apds a contratacéo 01
com aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 09 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado ap6s a contratacéo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 10 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apds a contratacéo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 11 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apds a contratacéo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n® 12 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apds a contratacdo 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Gabinete n° 13 - PVC 2mm, medindo 43 cm x 19 cm. | Sera determinado apds a contratacao 01
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Banheiro Masculino (proximo ao gabinete do | Sera determinado apds a contratacéo 01
Presidente) - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm.
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0
Banheiro Feminino (proximo ao gabinete do | Sera determinado apds a contratacéo 01
Presidente) - PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm.
Incluindo aplicacé@o de adesivo laminado 4x0
Placa para ser instaladas nos banheiros interno -- | Sera determinado apds a contratacéo 08
PVC 2mm, medindo 30 cm x 15 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0

Total 27
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Inscricdo Estadual: Isenta

7.2.2 Placa de identificacdo de mesa (prisma);

Plenario

Descricao layout

Quant.

Vereador Alessandro Fabio da Silva — PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Seréa determinado apés a contratacao

01

Vereador Cesar Roberto de Deus - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apés a contratacéo

01

Vereador Arnaldo Da Motta - PVC 3mm, medindo 25
cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo aplicacdo de
adesivo laminado 4x0.

Seréa determinado apés a contratacao

01

Vereador Gustavo Silverio Vidal - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apdés a contratacéo

01

Vereadora Iramilda Silva Viana Vaz - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apoés a contratacéo

01

Vereador Marcelo Rosa Ribeiro - PVC 3mm, medindo
25cmx 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo aplicagdo de
adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apdés a contratacéo

01

Vereador Rodrigo Barbosa dos Santos Marciano -
PVC 3mm, medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm.
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apés a contratacéo

01

Vereador Ronilson Cassio da Silva - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apoés a contratacéo

01

Vereador Tales Caetano Alves Pereira - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Adesivo
laminado 4x0.

Seréa determinado apés a contratacao

01

Vereador Wander Batista da Silva - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apoés a contratacéo

01

Vereador Normando Gongalves Caldeira - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacéo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apés a contratacéo

01

Secretaria da Mesa Diretora Aline Aradjo Gonzaga -
PVC 3mm, medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm.
Incluindo aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Seréa determinado apés a contratacao

01

Advogada Lilian Maria Miranda Oliveira - PVC 3mm,
medindo 25 cm x 11,5 cm por 11,5 cm. Incluindo
aplicacdo de adesivo laminado 4x0.

Sera determinado apés a contratacéo

01

Total

13

7.3.2 Adesivos para portas de vidro

Setor

Descricao layout

Quant.

Adesivo para a porta de vidro principal plenario,
sendo: Adesivo vinil branco laminado 4x0, medindo
2,80 cm x 2,05 cm, instalado

Sera determinado ap6s a contratacao

01
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Adesivo para a porta de vidro lateral do plenario, 01
sendo: Adesivo vinil branco laminado 4x0, medindo | Sera determinado apds a contratagdo
1,10 cm x 2,17 cm, instalado
Adesivo para a porta de vidro principal do CAC — 01
Adesivo vinil branco laminado 4x0, medindo 1,45 cm | Sera determinado ap6s a contratacéo
x 20 cm.

Total 03

7.3.3 Adesivo de identificagdo Tribuna Livre

Setor Descricao layout Quant.
Adesivo de identificagcdo para a Tribuna Livre de 01
madeira, sendo: Adesivo Vinil, 4x0 com laminagdo, | Sera determinado ap0s a contratacao
medindo 40 cm x 40 cm.

Total 01

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A confeccéo dos materiais (Display de Mesa — Prisma, placas de identificacdo de
portas dos gabinetes e demais setores, identificacdo da Tribuna Livre e adesivo de porta)
seguira as especificacdes apresentadas neste documento, devera ser executado em uma
Gnica parcela, devendo ser entregue no prazo maximo de 15 dias, ap6s a emissao da
autorizacdo de fornecimento/execucao do servico;

8.2 Para a perfeita execucdo dos servicos, a empresa vencedora devera disponibilizar
todos os insumos, promovendo sua substituicdo quando necessario;

8.3 Os materiais deverao ser entregues e instalados na Camara Municipal de Santana do
paraiso, sito a Rua Alberina Pessoa, 51, Centro, CEP: 35.179-000, Santana do Paraiso —
MG, no horario de segunda-feira a sexta-feira, das 13h00min as 17h00min, com excecao
de feriados e pontos facultativos apresentados em calendario oficial (disponivel em

https://www.santanadoparaiso.mg.gov.br/arquivo/legislacao/decreto- 1506 2025#search=feriados);

8.4 Garantia, manutencao e assisténcia técnica,

8.4.1 O prazo de garantia contratual dos servigos sera o estabelecido na Lei Federal n°
8.078 de 11 de setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor);

8.5 Os materiais deverao ser entregues embalados de forma a preservar a qualidade dos
produtos, devendo estar sem riscos ou danificados;

8.5.1 Os itens referentes as placas de identificacdo e adesivos deverao ser instaladas, de
acordo com o local definido na sede da Camara Municipal;

8.5.2 Todo o material necesséario & montagem e instalacéo das placas, incluindo furacéo
(se necessario), colagem e ou fixagdo completa, assim como a aplicacdo de quaisquer
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materiais complementares necessarios e ou profissionais junto aos trabalhos, tais como:
ferramentas, instrumentos de medicdo, parafusos, pregos, tinta, produtos de limpeza,
técnicos e etc, deverdo ser fornecidos pela empresa vencedora, sendo os mesmos de sua
exclusiva responsabilidade;

9. GESTAO DO CONTRATO:

9.1 O Contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terd como
responsaveis GESTOR/FISCAL DE CONTRATOS, nomeado através da portaria n°
017/2024.

9.2 Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questdes documentais da
contratacdo, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotacdes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacéo/prorrogacédo, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

9.3 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucéo do contrato, etc.

9.4 A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

9.5 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

9.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.7 A contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.8 A Camara podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.


http://www.santanadoparaiso.mg.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricao Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas

Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
HwvataiEERyey

9.9 AplOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Departamento
Requisitante podera convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd informagcbes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

9.10 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato.
(art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021)

9.11 Cabe ao fiscal do contrato

9.11.1 Acompanhar a execugdo do processo de compras, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Camara Municipal.

9.11.2 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, 81°)

9.11.3 Identificar qualquer inexatiddo ou irregularidade e emitir notificacao para a correcao
da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

9.11.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.11.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogagao contratual.

9.11.6 Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

9.11.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.12 Cabe ao gestor do contrato

9.12.1 Coordenar a atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histoérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
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prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificagdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

9.12.2 Acompanhar a manutencéo das condicdes de habilitacdo da Contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liguidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.12.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.12.4 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancodes, a ser conduzido pela comissao de
que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.12.5 Elaborar relatério final com informacgfes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

10. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
10.1 Do Recebimento

10.1.1 Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagao de
sua conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

10.1.2 O contratante realizara inspecao minuciosa de todos o0s servigos executados, com
a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar a efetivagcao.

10.1.3 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacbes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

10.1.4 O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucgdo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizagcdo
nao atestar a dltima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.
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10.1.5 No recebimento provisorio, o gestor do contrato poderd elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes.

10.1.6 O Relatorio Circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucado do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessérios, a conclusdo sendo positiva,
0 gestor do contrato realizara o recebimento definitivo.

10.1.7 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacédo das penalidades.

10.1.8 Os servicos seréo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servigco e consequente aceitacao, obedecendo as seguintes diretrizes;

10.1.9 Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes;

10.1.10 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentac¢des apresentadas;

10.1.11 Comunicar o contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pelo gestor do contrato. O valor exato dimensionado pelo gestor do contrato
ocorrerd com base em instrumentos, critérios de medi¢des informados no Termo de
Referéncia.

10.1.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucado do contrato.

10.2 Daforma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletrénico, a crédito do beneficiario em conta bancéaria a ser indicada pela contratada em sua
proposta, apés a conclusdo dos servigos mensal.

10.2.2 O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do
Contrato.

10.2.3 Para fins do devido pagamento a Contratada devera fazer juntada a Nota Fiscal,
prova de cumprimento da regularidade fiscal e trabalhista, com a apresentacdo das
certiddes negativas exigidas no Edital na fase da Habilitacdo, devidamente atualizadas.
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10.2.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
Contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada providencie a regularizacdo. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovacgao da regularizacao da situacao, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.2.5 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéaria para pagamento.

10.2.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

10.2.8 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realiza¢cdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagéo vigente.

10.2.9 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.2.10 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.2.11 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisédo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

10.2.12 O contratado deverd realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacgdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servicos

10.3 Do prazo de pagamento

10.3.1 O pagamento serd efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da
finalizacdo da liqguidacao da despesa mensal.
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11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento a determinar,
de acordo com a Lei N° 14.133/2021.

11.2 Para fins de habilitagdo a documentacéo sera determinada de acordo com a Lei n®
14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacao, serdo adimplidas com recursos
da dotacdo orcamentaria, determinada pelo Departamento de Contabilidade.

Santana do Paraiso, 13 de maio de 2025.

Jessilene Fernandes de Araujo
Coordenadora Departamento de Compras
Céamara Municipal de Santana do Paraiso/MG
Matricula 000013
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