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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

DISPENSA DE LICITAGAO N° 004/2026
PROCESSO DE COMPRA 001/2026 - PROCESSO ADMINISTRATIVO 006/2026

1.0BJETO

Contratacdo de prestador de servigos para operacao do sistema de transmissao em tempo
real das reunides ordinarias, extraordinarias, audiéncia publica, licitacbes e eventos
diversos que forem realizados na sede da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAQAO
2.1 A contratacdo do servico busca viabilizar a continuidade da realizagdo das

transmissdes ao Vvivo, pelas redes sociais, das sessdes realizadas pela Camara Municipal
de Santana do Paraiso/MG.

ltem Descricdo Unidade | Quantidade Valor Valor
Mediano MedianoTotal
mensal

Prestacdo de servigos com
conhecimentos béasicos em
informética, para operacao
do sistema de transmissao
em tempo real das reunibes
ordinarias, extraordinérias,
licitacOes, audiéncia publica
e eventos diversos
promovidos na sede da
Camara Municipal,
divulgagéo nas redes sociais
e configuracbes dos
equipamentos necessarios
para execucdo dos servigos,
tais como computadores e
cameras.

01
SV 12 R$ 1.800,00 | R$ 21.600,00

2.2. O objeto deste Processo de Compras néo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Resolucéo 423/2023 do Poder Legislativo.
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2.3. Os itens enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n°
14.133/2021, nas hipoéteses previstas no art. 75, Il, da Lei n® 14.133/2021, em razdo do
valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade da contratacao direta, dado
o valor total do objeto em questao.

2.4 O artigo 10 da Resolucédo n° 420, que dispde sobre as excegdes a elaboracédo do ETP;
|- E facultada nas hipéteses dos incisos |, II, VIl e VIII do art. 75 e do §7° do art. 90 da Lei
n° 14.133, de 2021;

2.5 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 meses.

2.6 Os servigcos a serem contratados se enquadram como servigos continuados, pois a
sua interrupcdo pode prejudicar o objetivo desejado com a presente contratacao,
comprometendo a transparéncia e publicidade pretendidas. Dessa forma, por serem 0s
servicos, objeto desta contratacdo, de natureza continuada, imprescindiveis a Camara
para o regular desempenho de suas atribui¢cdes, esta contratacao podera estender-se por
mais de um exercicio financeiro, de forma ininterrupta, a critério da Administracao.

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1 O custo estimado total da contratacdo € R$ 21.600,00 (vinte e um mil seiscentos
reais), conforme demonstrado Quadro Comparativo - Coleta de Preco — Processo de
Compras 001/2026.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 Como € sabido, as sessfes ordinarias sdo a culminancia do processo legislativo,
durante as quais séo discutidos e apreciados os projetos de lei que interferem na vida da
cidade. Além disso, sdo nestes encontros que o0s vereadores — representantes da
populacao eleitos pelo voto direto — apresentam as demandas de seus representados na
forma de indicacfes, requerimentos e outras matérias previstas em regimento.

4.2 Outras sess0Oes realizadas no ambito da Casa de Leis, como audiéncias publicas, por
sua vez, demandam o acompanhamento cidadao no debate sobre leis importantes e sobre
a conducéo das contas publicas.

4.3 A participacdo popular na rotina legislativa € de suma importancia. Muito embora o
plenério esteja aberto aos cidaddos que podem acompanhar as sessfes presencialmente,
muitos outros ndo conseguem se deslocar até a sede da Camara para fazé-lo. Nos
periodos de restricdo impostos pela pandemia de coronavirus, ademais, fez-se necessario
suspender em mais de uma ocasiao a presenca do publico, mais uma situacao em que a
transmissao ao vivo se fez fundamental.
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4.4 Assim sendo, faz-se necesséria a contratacdo da empresa especializada para
executar esta relevante tarefa, considerando que a Camara nao possui em seus quadros
profissionais especializados e que ndo dispde de tecnologia necessaria para a execugao
direta desses servicos.

4.5 O objeto deste Termo de Referéncia esta previsto no Plano de Contratacdo Anual de
2026 no site oficial desta Casa Legislativa, tendo como link
https://www.santanadoparaiso.mg.leg.br/transparencia/pca-plano-de-contratacao-anual,
portanto a aquisicdo tem dotacdo orcamentaria disponivel. Assim, como estd em
consonancia com o Planejamento Estratégico da Camara Municipal de Santana do
Paraiso/MG.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A contratacdo dos servicos ora solicitado, trata-se de uma tendéncia que vem sendo
seguida em iniUmeras Casas Legislativas nas esferas federal, estadual e municipal. A
transmissao pela internet das sessfes é uma medida importante para garantir a
publicidade e transparéncia das atividades desenvolvidas no ambito do Poder Legislativo,
possibilitando que as reunifes sejam acompanhadas, em tempo real, por cidaddos que
ndo possam se fazer presente no plenario. Portanto, a Camara com tal contratacéo, visa
disponibilizar esta ferramenta aos cidaddos do Municipio de Santana do Paraiso/MG,
Estado de Minas Gerais.

5.2 Nao se verifica a possibilidade de apurar um determinado prazo de ciclo de vida do
objeto.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Sustentabilidade: Os critérios de sustentabilidade exigidos para a prestacdo dos
servicos objeto deste termo de referéncia, devem ser atendidos de acordo com os
requisitos que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢cfes Sustentaveis e nas normas
e regulamentos especificos para a prestacéo de servicos de impressdes graficas.

6.2. Indicacdo de marcas ou modelos: Nao se aplica a indicagdo de marcas ou modelos
para o objeto desta contratacao.

6.3. Garantia da contratacao: N&o se aplica garantia de contratagcéo para o objeto desta
contratacao.

6.4 Dasubcontratacdo nao serd admitida a subcontratagdo do objeto do contrato.

7. GARANTIA DA CONTRATACAO
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7.1 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacéo a
garantia da contratacédo e acordo com a Lei 14.133/2021.

7.2 Davistoria

7.2 Nao se aplica, uma vez que se trata de prestacao de servico comum.

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A Contratada devera garantir o servico de operacdo do sistema seja executado
pessoalmente pelos profissionais da CONTRATADA, diante da natureza da prestacéo dos
servicos;

8.2 Registrar as inspecdes preventivas e manutengdes corretivas para ser repassado a
empresa responsavel pelo equipamento para que o mesmo seja corrigido;

8.3 Nao fornecer informacdes sobre funcionamento das gravacdes de sessdes, audiéncias
e reunides sem autorizacdo da CONTRATANTE. Nao fornecer cépias das gravacdes de
som e video sem autorizacdo da CONTRATANTE;

8.4 Observar o sigilo profissional ao operar o sistema, nao se intrometendo nos assuntos
camararios;

8.5 Atender as convocacdes de servico, de forma pontual, mediante previa notificacao
verbal ou escrita da CONTRATANTE;

8.6 Contratada ficara responséavel pela supervisdo e acompanhamento do funcionamento
dos equipamentos de informatica, video e sistemas de transmissdo das sessfes e
audiéncias via internet, acionando e desligando os equipamentos, que ao final das
reunides devera gerar copia de gravacdo/backup para entrega na Secretaria da Camara;

8.7 Operar sistema digital de captacéo e distribuicdo de sinais de som, gerados pela mesa
de audio;
8.8 Operar softwares de gerenciamento de mesa digital e monitorar softwares de
sonorizacgao e gravagao de audio, garantindo os niveis de sinais, bem como a qualidade
do audio;

8.9 Comunicar, de imediato, qualquer dificuldade, defeito em equipamento ou outro fato
gue venha interferir na boa e perfeita execucéo dos servicos;
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8.10 A Contratada sera responsavel por preparar, instalar, desinstalar e operar softwares
“streaming” para transmissdo ao vivo no Canal da Cémara, no YouTube e de forma
simultanea quando for solicitado em outras redes sociais;

8.11 A Contratada tera porte dos logins e senhas de acesso aos canais da Camara, sendo
responsavel por manté-los em sigilo;

8.12 Agir com desenvoltura caso ocorram fatos alheios aqueles previstos. Fazendo-se
necessario contatar, no menor tempo possivel a Presidéncia da Casa;

8.13 Primar pela calibragem do sistema de som, visando desta forma uma gravacao de
audio de qualidade, com os niveis de sinal nivelados, sem incidéncia de microfonias e
audios externos, evitando-se assim danos irreparaveis ao sistema de som instalado,
respeitando, dessa forma as normas técnicas do equipamento;

8.14 A Contratada devera executar e garantir os servi¢cos de operacdo e manutengao do
sistema de audio, video e informatica durante as sessfes ordinarias, extraordinarias,
solenes, audiéncias publicas e demais reunides da camara municipal,

8.15 A Contratada devera estar no local para prestacdo dos servigos, objeto deste
Processo de Compras, no minimo 1 (uma) hora antes do horario convocado para inicio
das reunides ordinarias, extraordindrias, licitacdes, audiéncia publica e eventos diversos
promovidos na sede da Camara Municipal, a fim de testar e calibrar todo sistema de audio
e video que seré utilizado durante o evento;

8.16 E de responsabilidade da CONTRATADA, assim como eventuais gastos com seu
deslocamento, encargos trabalhistas e todas as demais despesas com os funcionarios;

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1 O Contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo tera como
responsaveis GESTOR/FISCAL DE CONTRATOS, nomeado através da portaria n°
017/2024.

9.2 Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questbes documentais da
contratacao, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotacbes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacao, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.

9.3 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagéo do
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objeto respectivo, encaminhar informacdes ao Gestor do Contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucao do contrato, etc.

9.4 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

9.5 O Processo de Compras devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial;

9.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da aquisi¢cao, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

9.7 A contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

9.8 A Camara podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato;

9.9 Ap6s empenho ou instrumento equivalente, o Departamento Requisitante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo
do plano de fiscalizacéo, que contera informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros;

9.10 A execucdo do Processo de Compras devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato. (art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021);

9.11 Cabe ao fiscal do contrato

9.11.1 Acompanhar a execugdo do processo de compras, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Camara Municipal,

9.11.2 Anotar no histérico de gerenciamento do Processo de Compras todas as
ocorréncias relacionadas a entrega dos itens, com a descricdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117,

819,

Processo de Compras n® 001/2026



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

$i CNPJ.: 38.515.961/0001-01 - Inscri¢cdo Estadual: Isento
Rua Alberina Pessoa, 51 — Centro - 35179-000 - MG

(31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
2% o DE ABRIL o 2 https://www.santanadoparaiso.mg.leg.br

9.11.3 Identificar qualquer inexatid&o ou irregularidade e emitir notificagéo para a corregéao
da entrega dos itens, determinando prazo para a correcao;

9.11.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.11.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a entrega dos itens;

9.11.6 Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacado de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario;

9.11.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes deste Termo de Referéncia, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.12 Cabe ao gestor do contrato

9.12.1 Coordenar e atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do Processo
de Compras contendo todos o0s registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do Processo de Compras, a exemplo da ordem de entrega, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do Processo de Compras para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

9.12.2 Acompanhar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo da empresa vencedora,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.12.3 Acompanhar os registros realizados pelo fiscal de contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Processo de Compras e as medidas adotadas, informando,
se for 0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.12.4 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacado de sancdes, a ser conduzido pela comisséao de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.12.5 Elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1 Do Recebimento

10.1.1 O servigo sera mensal, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificagbes constantes
neste Termo de Referéncia e na Proposta.

10.2 Daforma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado mensalmente em conformidade com as especificacdes
deste Termo, relativo ao més subsequente a prestacdo do servigo, por meio de ordem
bancéaria emitida por processamento eletrénico, a crédito do beneficiario, em conta
bancaria a ser indicada pela contratada em sua proposta, no prazo de 10 (dez) dias lteis,
contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura devidamente conferida e
aprovada pela Contratante;

10.2.2 A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no contrato
durante a vigéncia do contrato;

10.2.3 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
aquisicdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a empresa providencie a regularizacdo. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer énus para a Contratante;

10.2.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento;

10.2.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel;

10.2.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente;

10.2.7 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
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a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

10.2.8 Constatando-se, a situacdo de irregularidade da aquisi¢éo, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante;

10.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo do Processo de Compras nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

10.2.10 O contratado devera realizar a transicdo com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacg@es, podendo exigir, inclusive,
a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa gque continuara a entrega
dos itens;

10.3 Do prazo de pagamento

10.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo da DISPENSA DE LICITAGAO N°

004/2026 - PROCESSO DE COMPRA 001/2026 - PROCESSO ADMINISTRATIVO 006/2026 de acordo
com a Lei N° 14.133/2021.

11.2 Para fins de habilitacdo a documentacédo esta descrita no ANEXO | de acordo com a
Lei n® 14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo, foram determinadas pelo
Departamento de Contabilidade.

Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica
Dotacéo: 01.00.31.0001.2001.33.90.36.00 - Ficha 0012.
Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Dotagéo: 01.00.31.0001.2001. - 3.3.90.39.00 - Ficha 0013.

).9,9,0.9,0,:0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,:0.0.0,0.0.0,0.0.0,.0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,.0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0,0,0,0,0.0,0.4
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