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1.0BJETO

ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compras 022/2026

1.1. Agquisicdo de materiais para atender a solicitacdo do setor de Servicos de
Manutenc¢do, Conservacgéo e Limpeza da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 Aquisicao de materiais para atender a solicitacdo do setor de Servigcos de Manutencéo,
Conservacao e Limpeza da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG, conforme

condi¢cBes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Iltem

un.

Qua

nt

Descricdo do Servico

Valor
Mediano

Valor
Total

01

Fardo

20

PAPEL TOALHA branco, gofrado, interfolhado, com
1000 folhas, medindo minimo de 20,5cm x 20cm
(podendo haver oscilacdo de mais ou menos), fabricado
com fibras naturais virgens, 100% celulose (ndo
reciclado), classe 1, caracteristicas do papel: alvura
difusa, com UV calibrado superior a 85%, conforme
ABNT NBR 15134:2007, gramatura superior a 25 g/m2,
conforme ABNT NBR 15134:2007, furos igual ou inferior
a 5,0mm2/m2, conforme ABNT NBR 15134:2007;
Produto acondicionado em fardo plastico ou de papel,
contendo 1000 folhas. No fardo deverdo constar
informagdes do fabricante, marca e especifica¢cdes do
produto, as mesmas devem estar impressas de forma
legivel, ndo sendo aceito quaisquer tipos de etiqueta.

16,495

329,90

02

Pacote 4 (quatro) unidades

60

PAPEL HIGIENICO de 12 qualidade, absorvente, macio,
picotado, rolo com 30m, embalados em pacote c/ 04
rolos (embalagem original do fabricante), reembalados
em fardos para facilitar o armazenamento. Composto de
100% celulose virgem expresso na embalagem, na cor
branca, folhas duplas, de alta qualidade, com alvura
difusa uv calibrado no minimo 98%, conforme ABNT NM
ISO 2470:2001, pintas inferiores a 1Imm2/m2, conforme
ABNT NBR 8259:2002, tempo de absorcdo de agua
menor que 4s, conforme ABNT NBR 15004:2003 e
resisténcia a tragdo a seco ponderada maior que 190
n/m, conforme ABNT NBR NM ISO 15134:2007

11,495

689,70
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SACO DE LIXO com 40 litros de capacidade (unidade),
para coleta de residuo domiciliar, confeccionado em
resina termoplastica virgem ou reciclada, biodegradavel.
Capacidade para 40 litros/10Kg, com solda continua,
04 | cor: preto. Embalado em pacote que garanta a 24,45 97,80
integridade do produto, com informacdes necessarias
conforme Cdédigo de Defesa do Consumidor e contendo
100 unidades. (SACO REFORCADO)

03

Pacote

2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Decreto Federal n°® 10.818/2021.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera determinado na assinatura do contrato ou
emissao de documento equivalente, na forma da lei n°® 14.133/2021.

2.3.1. O prazo para entrega das especificacdes sera de 10 (dez) dias apOs recebimento
da Solicitacado de Fornecimento.

2.4. Os itens objeto desta contratacdo enquadram-se na classificacdo de bens comuns,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, nas hipGteses previstas no art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021, em razéo do valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade
da contratacao direta, dado o valor total do objeto em questao.

2.5. Considerando as peculiaridades do objeto, bem como a modalidade de contratacéo a
ser adotada, entende-se que a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ndo se
revela obrigatéria neste caso especifico. A dispensa de sua realizagdo encontra respaldo
no disposto no inciso | do art. 72 da Lei Federal n° 14.133/2021, que dispde
expressamente sobre a faculdade da Administracdo em elaborar o ETP nas contratacdes
diretas, por dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo, conforme avaliacdo da autoridade
competente quanto a complexidade e relevancia da contratacdo. Nesse contexto, verifica-
se que a solucao a ser adotada ja esta devidamente consolidada e ndo demanda estudos
adicionais para sua definicdo, seja por tratar-se de objeto padronizado, de baixa
complexidade ou amplamente conhecido pela Administracdo, com parametros técnicos,
operacionais e de mercado ja dominados pelos setores requisitantes. Assim, a nao
elaboracdo do ETP ndo compromete a regularidade, a eficiéncia ou a transparéncia do
procedimento, tampouco prejudica a adequada motivacdo do processo de contratacao,
gue sera devidamente instruido com os demais elementos técnicos e legais exigidos.
Portanto, diante da natureza do objeto e da auséncia de elementos que justifiguem a
necessidade de um estudo preliminar mais aprofundado, opta-se, de forma fundamentada
e legalmente amparada, pela ndo elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, em
conformidade com os principios da razoabilidade, eficiéncia e economicidade que regem
a atuacao administrativa.
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3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1 O custo estimado da contratacdo, apurado apés cotacao ou pesquisa de mercado, é
de R$ 1.117,40 (um mil cento e dezessete reais e quarenta centavos).

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1 A aquisicdo do matérias visa suprir 0 estoque de uso continuo do Setor de Servi¢os
de Manutencdo, Conservacdo e Limpeza, pela essencialidade de fazer frente as
demandas constantes dos materiais, assegurar condicbes adequadas de limpeza e
higienizagcdo do ambiente de trabalho, banheiros e cantinas existentes nas dependéncias
desta Casa de Leis, objetivando o bom andamento das atividades administrativas
rotineiras de todos os servidores, com o descarte correto do lixo produzido.

4.2 Os itens elencados serdo utilizados em todos os banheiros desta Casa de Leis,
gabinetes de vereadores, setores administrativos, cozinhas, plenario e nas demais
dependéncias da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG.

4.3 O objeto deste Termo de Referéncia esta previsto no Plano de Contratacdo Anual —
PCA de 2025 no site oficial desta Casa Legislativa, tendo como link
https://www.santanadoparaiso.mg.leg.br/transparencia/pca-plano-de-contratacao-anual,

portanto a aquisicdo tem dotacdo orcamentaria disponivel. Assim, como estd em
consonancia com o Planejamento Estratégico da Camara Municipal de Santana do
Paraiso/MG.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 Cumpre destacar que se trata de uma aquisicao que ocorre de forma permanente ao
longo dos anos, logo, reflete uma necessidade de natureza continuada da Administracao.

6. REQUISITOS DA CONTRATAQAO
6.1 Sustentabilidade

6.1.1 Devem ser atendidos os critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descri¢ao do objeto.

6.2 Dasubcontratacdo

6.2.1 Nao € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
6.3. Padronizacéo e Eficiéncia

6.3.1. A aquisicdo ocorrera de forma padronizada, evitando divergéncias de qualidade ou
especificacdes que possam comprometer a eficiéncia das rotinas, o controle de estoque
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€ 0S custos operacionais. A padronizacao € um principio previsto no art. 6°, XX, da Lei n®
14.133/2021, visando economicidade e qualidade.

7. GARANTIA DA CONTRATACAO

7.1 Nao haver4 exigéncia da garantia da contratacdo, conforme o artigo 96 da Lein°14.133
de 2021.

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1 Os itens deverao ser entregues em remessa unica, com prazo nao superior a 10 (dez)
dias uteis apo6s recebimento da Autorizacdo de Fornecimento.

8.2 Os itens deverao ser entregues na Camara Municipal de Santana do Paraiso, situada
na Rua Alberina Pessoa, 51 Centro, Santana do Paraiso, Minas Gerais, no horario das 13
as 17h. O frete, carga e descarga até o local indicado serdo por conta do fornecedor.

8.3 A entrega dos itens sera iniciada apds emissao da autorizacdo de fornecimento.

8.4 A administracdo rejeitar4, no todo ou em parte, o fornecimento executado em
desacordo com o Termo de Referéncia.

8.5 Caso nédo seja possivel a entrega no prazo maximo, a empresa devera apresentar
justificativa plausivel com pelo menos 2 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

8.6 O prazo de garantia é o estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

8.7 O custo referente ao transporte dos materiais que forem substituidos serd de
responsabilidade do Contratado.

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1 O Contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo tera como
responsaveis GESTOR/FISCAL DE CONTRATOS, nomeado através da portaria n°
017/2024.

9.2 Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do
contrato, com atribuicbes voltadas para o controle das questbes documentais da
contratacao, quais sejam, verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as
respectivas dotacbes orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato,
verificar a necessidade e possibilidade da renovacao/prorrogacdo, bem como estudar a
viabilidade de realizacdo de reequilibrio econémico-financeiro e da celebracdo dos
respectivos termos aditivos, etc.
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9.3 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificacdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos
fiscais, exercer o relacionamento necesséario com a contratada, dirimir as davidas que
surgirem no curso da execugao do contrato, etc.

9.4 A fiscalizacdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de
gualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos.

9.5 O Processo de Compras devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial;

9.6 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo da aquisi¢cdo, o
cronograma de execuc¢do serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila;

9.7 A contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim;

9.8 A Camara podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato;

9.9 Ap6s empenho ou instrumento equivalente, o Departamento Requisitante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros;

9.10 A execucdo do Processo de Compras devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato. (art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021);

9.11 Cabe ao fiscal do contrato

9.11.1 Acompanhar a execucdo do processo de compras, para que sejam cumpridas
todas as condi¢Oes estabelecidas no Termo de Referéncia, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Camara Municipal,

9.11.2 Anotar no histérico de gerenciamento do Processo de Compras todas as
ocorréncias relacionadas a entrega dos itens, com a descri¢cdo do que for necessario para
a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117,

819,
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9.11.3 Identificar qualquer inexatidéo ou irregularidade e emitir notificacéo para a correcao
da entrega dos itens, determinando prazo para a correcao;

9.11.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo
ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

9.11.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a entrega dos itens;

9.11.6 Acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da Contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario;

9.11.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes deste Termo de Referéncia, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

9.12 Cabe ao gestor do contrato

9.12.1 Coordenar e atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do Processo
de Compras contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do Processo de Compras, a exemplo da ordem de entrega, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do Processo de Compras para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

9.12.2 Acompanhar a manutencéo das condi¢cfes de habilitacdo da empresa vencedora,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacédo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.12.3 Acompanhar os registros realizados pelo fiscal de contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Processo de Compras e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.12.4 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.12.5 Elaborar relatorio final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.
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10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
10.1 Do Recebimento

10.1.1 O servico serd realizado parcela Unica, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagéo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

10.2 Daformade pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado em conformidade com as especificacdes deste Termo,
relativo ao més subsequente a prestacdo do servi¢co, por meio de ordem bancaria emitida
por processamento eletrdnico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria a ser indicada
pela contratada em sua proposta, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura
devidamente conferida e aprovada pela Contratante;

10.2.2 A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida no contrato
durante a vigéncia do contrato;

10.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
aquisicdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, 0 pagamento
ficara sobrestado até que a empresa providencie a regularizacdo. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, néo
acarretando qualquer dnus para a Contratante;

10.2.4 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento;

10.2.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacéo
aplicavel;

10.2.6 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente;

10.2.7 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar;

10.2.8 Constatando-se, a situacao de irregularidade da aquisicao, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao
ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante;

Processo de Compras n2 022/2026 — Servigos de Manutengdo Conservagdo e Limpeza



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ.: 38.515.961/0001-01 - Inscri¢do Estadual: Isento
Rua Alberina Pessoa, 51 — Centro - 35179-000 - MG
(31) 3251-6341 - (31) 3251-6338

https://www.santanadoparaiso.mg.leg.br

10.2.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo do Processo de Compras nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa;

10.2.10 O contratado devera realizar a transicdo com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive,
a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nhova empresa que continuara a entrega
dos itens;

10.3 Do prazo de pagamento

11.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento a determinar,
de acordo com a Lei N° 14.133/2021.

11.2 Para fins de habilitacdo a documentacdo serd determinada de acordo com a Lei n°
14.133/2021.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG,
por meio da seguinte dotacdo: 01.0031.0001 2001. 3.3.90.30.00 — Ficha: 0009

Santana do Paraiso, 27 de fevereiro de 2026.

Jessilene Fernandes de Araujo
Coordenadora Departamento de Compras
Camara Municipal de Santana do Paraiso/MG
Matricula 000013
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